Lisenssien ostaminen nipussa
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1. Mene osoitteeseen www.suomisport.fi ja kirjaudu seurakdyttdjana sisddn Suomisporttiin.

2. Klikkaa sivun ylalaidasta Osta lisensseja liikkujille.

3. Valitse laji, johon olet hankkimassa lisensseja seuran liikkujille.

4. Valitse mita lisenssia olet liikkujille hankkimassa. Samaan nippuun voi koota VAIN saman lisenssin ja

vakuutuksen liikkujia!

5. Valitse kaikille nipun liikkujille vakuutusturva tai jata vakuutus valitsematta. Yhteen nippuun voit koota

liikkujat, joilla on SAMAT valinnat lisenssin ja vakuutuksen suhteen.

6. Lisaa Suomisportiin rekisteroitynyt liikkuja nippuun.

7. Mikali liikkuja ei ole viela rekisterditynyt Suomisportiin, hanet lisdtdan seurakayttajan toimesta. Lisda uusi

liikkuja nippuun.

HUOM! Lisattdessa henkil6a pakollisia tietoja ovat:

¢ Etu- ja sukunimi, henkildtunnus (jos ei suomalaista hetua, niin syntymaaika seka kansalaisuus)

¢ Matkapuhelinnumero tai sahkdpostiosoite (mikali liikkuja on lapsi, jolla ei ole omaa puhelinnumeroa tai

sdahkopostiosoitetta, tarvitaan lapsen aikuisen huoltajan tiedot.)
Liikkujan / vanhemman sdhképostiin ldhtee ilmoitus henkilon tietojen lisdamisesta palveluun.

8. Kun liikkujat on valittu nippuun, voi seurakayttaja joko maksaa laskun verkkomaksuna omilla

(henkilokohtaisilla) tiedoillaan, seuran tiedoilla (seuran verkkopankkisovelluksella) tai lisdtd nippulaskun

seuran ostoskoriin, josta esim. rahastonhoitaja voi sen kdyda maksamassa.
9. Voit myos tuoda liikkujien tiedot Suomisportiin excelista:

1. Lataa Suomisportiin sopiva excel-tuontipohja.

2. Avaa excel ja ota muokkaus kdyttoon. Tuo exceliin sarakkeiden mukaiset tiedot.
Huomaa, ettd punaisten kolmioiden alla on tarkempia ohjeita excelin taytosta.
Tallenna excel tietokoneellesi.

3. Kun tiedot on taytetty excel-pohjaan, vie excelin tiedot Suomisportiin.

4. Mikali kaikki tiedot ovat kohdallaan, excel-vienti onnistuu ja voit jatkaa maksamaan.
Voit myos jattaa nipun odottamaan seuran ostoskoriin ja tehda lisaa nippuja.

5. Mikali excel-tiedostossa on jokin virhe, Suomisport antaa raportin siita, milla
rivilld/riveilld virhe on. Mikali virheita 16ytyy, mikdan tieto ei ole siirtynyt Suomisportiin
vaan virhe pitaa korjata, tallentaa ja koko nippu pitda viela uudelleen Suomisportiin.

6. Mikali virhe koskee Suomisportissa jo kdytossa olevaa sahkodpostiosoitetta tai
puhelinnumeroa, kannattaa kyseiset tiedot poistaa excelista ja vieda nippu Suomisportiin
hiukan vaillinaisena. Tiedot voidaan lisatd myéhemmin ko. henkilén kohdalle.

10. Kun nippuun kootut lisenssit on maksettu, maksutiedot nakyvat liikkujan profiilissa.



